
	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ
DOKÜMANLAR



	

Merkez Yönetim Kurulu, Danışma Kurulu, Merkeze bağlı personel ve diğer kurumlar merkez müdürlüğü bünyesinde kurs, konferans, sunum, panel, sempozyum, bilimsel toplantı ve kongreler düzenlemek ve kurs, konferans, sunum, panel,
sempozyum, bilimsel toplantı ve kongrelere katılmak için öneride ya da talepte bulunulur.
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Öneri ya da talep Merkez müdürlüğü tarafından değerlendirilir.
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	Önerinin / Talebin Merkez Müdürlüğü tarafından uygun görülmesi halinde yapılması planlanan işler için personel görevlendirilir.
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	Etkinlik için gerekli yazışmalar yapılır ve izinler alınır.
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	Etkinliğin yapılacağı yer, tarih ve saat ile ilgili düzenlemeler yapılır.
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	[bookmark: _GoBack]Etkinliğin ilanı için afiş tasarlanır ve afiş kontrolleri yapılır.
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	Etkinliklerin duyurusu merkezin web sayfasından ve ilgili yerlere asılan afişlerle ilan edilir.
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	Etkinlik belirlenen gün ve saatlerde gerçekleştirilir.
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